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CARPETAS MEDICAS 2019

Nuevo procedimiento para la gestion y control de carpetas médicas
(Resolucién n° 1752 - Deroga 317/2012 y modificatoria 1288/2012)

;C0mo puede ser la carpeta médica?
« Corto tratamiento (menor o igual a 15 dias)
- Largo tratamiento (mayor a 15 dias)

;Cudndo debo generar una carpeta médica?
« Por enfermedad
« Por enfermedad de un familiar a cargo declarado

;C0mo debo proceder para solicitar una carpeta médica?

Para solicitar una carpeta médica puedo proceder de dos maneras:

A) Puedo solicitarla telefénicamente al 0800 888 7326 de 8 a 20 hs todos los dias habiles.

B) 0 puedo ingresar a la pagina de Ciudadano Digital |

1) Ingresar a CARPETAS MEDICAS.
2) Solicite una CARPETA MEDICA.
3) Completar los datos, seleccionar el motivo de
licencia, y CARGAR SOLICITUD. Se recomienda con-
servar una copia o guardar en archivo la solicitud.

Elingreso a la pagina web NO debe ser posterior a
las 2 (dos) horas transcurridas luego del horario
de ingreso habitual a la jornada de trabajo.

https://empleadodigital.cha.gov.ar/

El agente deberd tener un CERTIFICADO que lo
respalde, otorgado por su MEDICO PARTICULAR, al
momento de ser visitado por el Médico de Control
Domiciliario (MCD). En el certificado se debe dar
constancia del motivo de enfermedad y la can-
tidad de dias solicitados.

4) Espero al MCD (Médico de Control Domiciliario)
en el domicilio declarado o en el lugar de in-

ternacion. El Médico de Control Domiciliario:

- Justifica o no los dias siempre que sean menores
oigualesa 15.

- Puede derivar a Junta Médica.

Importante: Cuando el MCD no encuentre al docente
debera dejar una copia del certificado donde
conste la ausencia. Y puede elevarse a des-
cuento el/los dia/s solicitados.



;C0mo debo proceder si no se presenta el MCD (no
puede acceder al domicilio 0 no lo encuentra)?

- Menos de 15 dias: Debo completar el F19 v2 y enviarlo con la documentacidn
correspondiente a la institucion escolar.

- Mas de 15 dias: Solicitar Junta Médica dentro de las 72 hs. posteriores a lo
derivado por el MCD o posteriores al momento de solicitar la carpeta médica.

jEn qué situaciones debo solicitar la justificacion
de licencia por enfermedad?

- Dentro de las 48 hs. habiles posteriores al regreso al lugar de trabajo.
A partir de Diciembre de 2018 en las siguientes situaciones debo confeccionar el
nuevo formulario de justificacion de Licencia por Enfermedad (F19 v2). A saber:

1) NO VISITADO: Cuando no recibi la visita del Médico de Control Domiciliario
(MCD) y tenga un certificado médico que indique una recuperacién menor o igual
a 15 dias corridos.

2) AGENTE NO ENCONTRADO EN EL DOMICILIO: Cuando no hubiese estado pre-
sente en el domicilio al momento de la visita del MCD y tenga certificado menor o
igual a 15 dias.

3) DISCONFORMIDAD: Cuando he sido visitado y encontrado en el domicilio, pero
no estoy de acuerdo con la justificacion o injustificacion de dias por parte del MCD.
4) FUERA DE LA PROVINCIA: Cuando me hubiese encontrado fuera de la provincia
al momento de iniciar la carpeta médica.

;C6mo genero el formulario de justificacion de licencia
por enfermedad F19v2?

a) Debo ingresar a la plataforma informatica EDI (Empleado Digital) y seleccionar
la opcion AUTOGESTION y luego SOLICITUDES/INSCRIPCIONES.

b) En el mend, selecciono la opcién “Formulario de justificacion de licencia
por enfermedad”

¢) Una vezalli, debo ingresar las fechas "desde" y "hasta" para filtrar la bisqueda
de la carpeta médica generada.

d) Fuera de la provincia: debo seleccionar esta opcién si me encontraba fuera de la pro-
vincia al momento de iniciar la carpeta médica y no generé un incidente (no solicité
carpeta médica por EDI ni en forma telefonica). Una vez seleccionada dicha opcion se
visualizara un mensaje para confirmar la generacion del F19 v2 del tipo 04.

En caso de si haber generado incidente con un domicilio en la provincia de Cérdoba
y comentado que me encontraba fuera de la provincia, deberé seleccionar la carpeta
médica y generar el F19 v2 correspondiente en la grilla principal.

e) Una vez generado el nuevo F19 deberé imprimirlo desde la pagina, firmarlo
en forma manual, y presentarlo en la escuela donde cumplo funciones junto
con la documentacion respaldatoria exigida.

IMPORTANTE. La presentacién del F19 v2 més la documentacion respaldatoria
es lo que inicia administrativamente el pedido de justificacion de la licencia.

*Ingresando a la seccion Dep. de Salud Laboral en nuestra web (www.uepc.org.ar) se
puede acceder al Instructivo "Formulario de Justificacion de Licencia por Enfermmedad”
y alos nuevos formularios F19v2 y F23 v2.

{Qué documentacion debo adjuntar?

-No visitado: adjuntar certificado médico particular (con nombre, apellido, DNI,
diagnéstico, reposo indicado, firma y sello del profesional).

-Agente no encontrado en el domicilio: certificado médico y estudios médicos
(en caso de tenerlos) y todo comprobante respaldatorio que acredite el motivo de
ausencia.



-Disconformidad: documentacion que fundamente el reclamo.

-Fuera de la provincia: certificado médico oficial o refrendado por autoridad po-
licial. Si es superior a 15 dias adjuntar historia clinica.

La Direccién de Medicina del Trabajo resuelve y comunica la decision al agente
mediante notificacion electronica (Res. 1261/18)

;omo debo proceder para solicitar una JUNTA MEDICA?
Solicitar turno dentro de las 72 hs posteriores a lo derivado por el MCD al 0800-888-
1234, 0 a los teléfonos correspondientes o correo electronico turnosjuntas@cha.gov.ar

CENTROS DE ATENCION AL CIUDADANO

MEDICINA DEL TRABAJO
CENTROS DOMICILIO HORARIO ATENCION TELEFONO
Grdoba | Tuamin1zg | 0022000 hS: | 0351- 5243057/59
unes a viernes
Laboulaye Espaiia 186 03385 - 429640
Rio Cuarto | Pte. Arturo lllia 1256 03584 - 755530
Villa Maria Mendoza 1183 0353 - 4619300/03
San Francisco |  Av. 9 de Julio 1683 08:00 a 20:00 hs, 03564 - 443715
Villa Dolores | Belgrano 1800 lunes a viernes 03544 - 426441
Av. Espafia 121
Jesus Maria Hospital Vicente 03525 - 426703
Agiiero

Completar el F 23 V2- Formulario de Solicitud de Junta Médica - por triplicado - y
presentarlo al momento de la Junta Médica con su certificado médico.
- Comunicar a la Direccidn de la escuela el dictamen emitido por la Junta Médica.

;Cudndo debo solicitar una Junta Médica?
- Por derivacion del MCD.
- Por no recibir la visita del MCD y la recuperacion sea mayor a 15 dias.
- Por prescripcion médica para adecuacion de tareas.
- Para solicitar prérroga o alta de una carpeta anterior.
- Para solicitar prrroga de adecuacion de tareas.

;Como procedo si no estoy de acuerdo con el dictamen
de Junta Médica?

RECURSO DE RECONSIDERACION:

En caso de no estar de acuerdo con el dictamen de la Junta Médica puedo presentar
un RECURSO DE RECONSIDERACION. Corresponde ser presentado con nuevos datos
respaldatorios, y asi serd elevado a la Direccién de Medicina del Trabajo para su
evaluacion y resolucién. Para dicha presentacion se cuenta con 5 dias habiles a
partir del dictamen emitido por Junta Médica.

FUERA DEL PAiS

- Si me encontrase fuera del pais, debo presentar o remitir a la direccion de la
escuela correspondiente los certificados médicos, visados y traducidos al idioma
castellano por el consulado de la Republica Argentina.

- Si estuviese internado, debo proceder de igual forma.

;Omo debo proceder sino estd cargado en el sistema?
Al terminar la Carpeta Médica, ingresar en Medicina del Trabajo (o en un SUAC de
la provincia)
- Certificado médico interviniente
- Copia del MAB o propuesta de designacion y constancia de toma de posesion del
cargo o comunicacion de destino.



